
開示対象個人情報及び個人情報の取り扱
いに関する事項

１、開示対象となる個人情報の利用目的は下記の通りです。

【事業活動に関して】

● 商品やサービスの案内

● 支払及び請求

【募集及び採用の情報に関して】

● 募集採用に関する登録、選考及び連絡

【従業員の情報に関して】

● 給与、査定、配属及び社員研修

● 福利厚生及び安全衛生

● 納税

● 社会保険及び労働保険

【問合せ情報に関して】

● 問合せの受付及び回答

● 資料や情報の提供

２、個人情報の取扱いに関するお問合せ先等

シンクヘルス株式会社

〒101−0041　東京都千代田区神田須田町二丁目３番１号
NBF神田須田町ビル７階
「個人情報窓口」　電話番号：03-6284-2292
お問合せ窓口責任者：荘司　愛未

個人情報保護管理者：城前　孝樹

代表取締役：野本祐司

３、開示等の求めの手続き

1. 開示等（開示、利用目的の通知、内容の訂正・追加または削除、利用停止、
消去および第三者提供の停止、第三者への提供記録の開示）の求めをされ



る方は、開示等の求めに必要な書類を送付いたしますので、当社「個人情報
窓口」までお申し出ください。

2. 「本人確認の書類」について

開示等の求めには「本人確認の書類」が必要となりますので、下記書類のい
ずれか1点のコピーをご準備ください。「運転免許証」「パスポート」「写真付き
住民基本台帳カード」「個人番号カード（写真が表示されている表面のみ）」
在留カード」又は「特別永住者証明書」「その他公的機関が発行する写真付
き証明書」

※本籍地などの機微情報が記載されている書類は、記載箇所を
黒塗りして送付してください。

※本人であることの確認が出来ない場合は、開示等の求めに応
じることができません。

3. 代理人による求めの場合は、下記書類をご準備ください。

1. 「代理権確認の書類」

● 未成年の法定代理人による求めの場合

戸籍謄本、住民票（続柄の記載されたもの）、その他法
定代理権の確認ができる公的書類のいずれか1点

● 成年被後見人の法定代理による求めの場合

後見登記等に関する登記事項証明書、その他法定代
理権の確認ができる公的書類のいずれか1点

● 任意代理人による求めの場合

委任状及び本人の印鑑証明書

2. 代理人の「本人確認の書類」
3. 開示等の求めをされる方本人の「本人確認の書類」

4. 個人情報に関する利用目的の通知及び開示の求めに対しては、手数料とし
て1件につき1,000円分の郵便切手が必要です。

5. 「個人情報窓口」に請求書類が到着後、本人確認のために記載されている
連絡先へ担当者がお電話いたします。

6. 本人確認がとれた時点で、開示等の手続きを開始いたします。
7. 手続き開始より2週間以内に、書面でご回答申し上げます。また、当社が開
示等の求めに応じることが出来ない場合であっても、その理由を書面でお知
らせいたします。

4、個人情報の取扱いの委託及び第三者提供について



取得した個人情報の取扱いの全部又は、一部を委託することがあります。
その場合には、当社において最善の考慮を行います。
また、個人情報の一部を第三者に提供をする場合があります。その場合に
は本人に同意を得て提供を行います。

５、個人情報を与えなかった場合に生じる結果

個人情報を与えることは任意です。個人情報に関する情報の一部をご提供
いただけない場合は、採用選考に支障をきたす可能性があります。

６、本人が容易に認識できない方法による個人情報の取得

クッキーやウェブビーコン等を用いるなどして、本人が容易に認識できない
方法による個人情報の取得を行っております。
クッキーとは、ご本人のパソコンとホームページとの間でやり取りする小さな
情報ファイルのことをいい、ホームページを改良するためにのみ使用いたし
ます。
Webビーコンとはクッキーと一緒に機能し、ご本人のコンピュータからのアク
セス状況を把握して、Webページの閲覧状況等に関する統計を取ることが
できる技術です。
なお、これらのクッキー、Webビーコンによってご本人およびご本人のコン
ピュータを特定できる情報を収集することはありませんが、クッキー、Web
ビーコンの使用を希望されない場合は、ご使用されているブラウザの設定を
行うことで使用を中止することができます。

7、個人情報の安全管理のために講じた措置について

当社では、個人情報を厳正に取り扱うため、JIS Q 15001に準拠した個人情報
保護方針を基に、個人情報に関する規程等を策定し、個人情報保護マネジメン
トシステムを運用しております。

個人情報の適正な取扱いの確保のため、組織的・人的・物理的・技術的の4つの
観点より安全管理措置を講じております。

当社は外国ある第三者に委託を行っておりますが、外的環境の把握等適切に
安全管理措置を講じております。

具体的な安全管理措置については前項2の個人情報の取扱いに関する問合せ
先よりお問い合わせください。

8、所属する認定個人情報保護団体の名称および苦情の解決の申し
出先



一般財団法人日本情報経済社会推進協会

　認定個人情報保護団体事務局

　〒106-0032東京都港区六本木一丁目９番９号六本木ファーストビル内

　03-5860-7565／0120-700-779

直接書面以外の方法で個人情報を取得す
る場合の利用目的

当社は、個人情報を直接書面以外の方法によって取得する事があります。その場合の
個人情報の利用目的は下記の通りです。

1. 【電話からのお問合せにより取得した個人情報について】

● 問合せや申込みの受付及び回答

● 会社概要及び当社のサービスのご紹介

● 資料等の送付

● 面接及び採用のための手続き


